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KOZIGALLAS

Néprajzi Mizeum
a "Kézalkalmazottak jogallasardl szél6" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Néprajzi Mizeum
Gazdasagi Hivatal

beszerzési - kdzbeszerzési ligyintézé
munkakor betdltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaido, heti 20 oras
A munkavégzés helye:
Budapest, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 12.
A munkakérbe tartozé, illetve a vezetéi megbizassal jaro Iényeges feladatok:

Kozbeszerzési terv készitése, aktualizalasa, kozbeszerzési és beszerzési eljarasok
elbkészitése, lebonyolitasa, beszerzési folyamatokkal kapcsolatos tanacsadasi és
adminisztraciés feladatok ellatasa; kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarasok
telies koérd lebonyolitdsa (beszerzési igények felmérése, beszerzési eljarasok
moddjanak meghatarozasa, adatlekérdezés, termékminta bekérés, ajanlattételi kiiras,
ajanlatok  értékelése, megrendelés, szerzddés eldkészités); ajanlattevokkel,
beszallitékkal vald kapcsolattartdas irasban, elektronikus Uton, telefonon:
kézremiikbdés a beszerzés teljesitésének ellenérzésében; teljesités igazolas
eldkészitése, egyeb Ugyintézéi feladatok ellatasa (bejovo-kimend levelek kezelése,
anyagok leflizése, dokumentalasa); kozpontositott kozbeszerzések teljes korl
bonyolitasa

llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Koézalkalmazottak jogallasardl szolo"

1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

§ Kozépfoku képesités, Kozbeszerzési referens szakképesités,

§ Koltségvetési szervnél kdzbeszerzési eljarasban szerzett - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

§ Gyakorlott szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

§ KEF portal ismerete

Magyar allampolgarsag, blntetlen eléélet, cselekvéképesség

won

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
§ logisztikai ismeretek és/vagy gyakorlat
§ fels6foku szakiranyu képesités

Elvart kompetenciak:

kommunikacios eés egyuttm(ikédd keszseg,

onallo, felelésségteljes munkavégzes,
megbizhatdosag, precizitds, gyors reagalasi készség,
terhelhetéseg,

Won LOn won Lon

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

§ Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok,
szakmai 6néletrajz, erkolcsi bizonyitvany

A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdltheté.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. oktéber 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dobos Ferencné
féosztalyvezetd nyujt, a 473-2430 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:
§ Elektronikus uton Dobos Ferencné féosztalyvezetd részére a
ghiv@neprajz.hu E-mail cimen keresztil
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. oktéber 30.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételéenek helye, ideje:
§ www.neprajz.hu - 2015. oktéber 9.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:

Kinevezés esetén a Kjt. 21/A §-ban foglaltaknak megfeleléen négy hénap prébaidd
kéthetd ki.
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A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.neprajz.hu honlapon
szerezhet.
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