A Néprajzi Muzeum gyujteményeinek kutatasi szabalyzata

I. Altalanos kutatssi szabalyok
Kutatasi engedély

A Néprajzi Mizeum miitargynyilvantartasaiban, adattaraiban és mutargygytijteményeiben csak érvényes
kutatasi engedéllyel rendelkezd személy végezhet kutatomunkat. A kutatasi engedélyt a Néprajzi
Muzeum foigazgatdjatol eldzetesen irasban kell kérni, megjelolve a kutatémunka témajat, illetve céljat
(oktatasi, tudomanyos, ismeretterjesztd, kereskedelmi, stb.).

A kutatasi engedélyt a féigazgato adja ki a kérelem benytjtasatodl szamitott 15 napon beliil, figyelembe
véve az érintett gylijtemény vezetdjének véleményét. Nem adhatd ki kutatasi engedély a 47/2001. (III.
27.) sz. korményrendelet 5. § (1) bekezdésben felsorolt esetekben. Megtagadhat6 az engedély kiadasa a
rendelet 3. § (2) bekezdésben, 4. § (2) bekezdésben, 5. § (2), (3) és (4) bekezdéseiben, illetve a 6. §-ban
foglaltak, levéltari jellegli anyagok esetében pedig az 1995. évi LXVI. Tv. rendelkezései alapjan.

A kutatasi engedélynek tartalmaznia kell

e az kutatasi engedély hataridejét (max. 1 év)
e akutatas helyét (gylijtemény megnevezése)
o kutatd személyi adatait (név, lakcim, személyi igazolvany szama)

A kutatasi engedély kutatoi nyilatkozattal egyiitt érvényes, amelyben a kutato alairasaval igazolja, hogy
ismeri és betartja a Néprajzi Muzeum kutatési szabalyzatat, tudomasul veszi a szerzdi jogok védelmére, a
publikalasi korlatozasokra és a hivatkozas rendjére vonatkozo szabalyokat, tovabba kotelezettséget vallal
arra, hogy a kutatott anyag felhasznalasaval késziilt késébbi publikacidinak bibliografiai adatait
megkiildi a muzeum adattaranak, kdnyvtaranak. A kutatasi engedély mas személyre at nem ruhazhato,
els6 példanyat az irattar, masolatat a kutatoi nyilatkozattal egyiitt az érintett gyiijtemény Orzi.

A muiizeum allandé alkalmazasban 1év6, tudomanyos munkakorben foglalkoztatott munkatarsai a szerzoi
jogok és egyéb korlatozasok figyelembevételével a mizeum gyiijteményeiben szabadon végezhetnek
kutatasokat.

Muzeumi miitargyak, dokumentumok, fényképezése, masolasa

A kutatd érvényes kutatasi engedély birtokaban, sajat koltségére, kutatasi célra alkalmas méreti és
mindségli masolatot kérhet a kutatott anyagrol. Publikalasra, illetve tovabbi felhasznalasra alkalmas
mindségli masolat készitése csak kiilon felhasznalasi (publikalasi) szerzédés megkotése esetén kérhetd.
A masolatok készitése és kiadasa soran a szerzoi jogrol szolo 1999. évi LXXVI. térvény elGirasait
figyelembe kell venni. A masolas szolgaltatasi koltségeit és a jogdijakat a szabalyzat melléklete
tartalmazza.

Kutatasi naplé
A gylijteményekben kutatasi naplot kell vezetni, amelynek naponta tartalmaznia kell a kutatd nevét, a

kutatasi engedély szamat, a kutatasra atadott dokumentumok, targyak leltari szamat, az esetleges
masolatok atvételének igazolasat.
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I1. Az Ethnolégiai Adattar kutatészolgalatanak miikodése

Az adattar gylijteményeiben kutatast végzé személy szamara az Ethnologiai Adattar titkarsaga
latogatojegyet allit ki a kutatasi engedély adataival. A latogatdjegy személyre szol, masra at nem
ruhazhato.

A kutatok részére a Néprajzi Mizeum a kovetkezo kutatohelyeket biztositja:

e konyvtari olvasoterem (foldszint): kéziratos gyijtemények kutatasa szamara
adattari katalogusszoba (foldszint): kéziratos gylijtemények katalogusai kutatasa szdmara
fényképgyijtemény (magasfoldszint): fénykép- és diapozitiv-gyiijtemény kutatidsa szdmara
film- és videogyiijtemény (magasfoldszint): film- és videogytlijtemény kutatasa szamara
népzenegytjtemény (II. emelet): népzenei kéziratos €s hangzo anyag kutatasa szamara

A kutatas keddtdl péntekig a konyvtar olvasodtermében 10-16 (pénteken 15) dra kozott, a tobbi
kutatohelyen kedd—csiitortok napokon 1016 ora kozott lehetséges. A konyvtar olvasotermében a
feliigyeletet a konyvtar biztositja, az egyéb kutatohelyeken az oda beosztott gylijteménykezeldk latjak
el. A latogatojeggyel rendelkezd kutatonak adatait és kutatasi témajat a kutatas helyszinén vezetett
latogatonaploba be kell jegyeznie, csak ez utan kezdheti el a katalogusok, illetve egyéb segédletek
felhasznalasaval a kutatast.

A kutatashoz sziikséges altalanos tajékoztatast az olvasoterem feliigyeldje, illetve az egyéb kutatohe-
lyek gyijteménykezeléi adjak meg. Részletesebb felvilagositasokért az egyes gyljtemények
vezetbihez lehet fordulni.

A kutat6 az altala kutatni kivant adattari anyagot a kér6lap szabalyszert kitoltésével €s benyujtasaval
igényelheti. A kérGlapon a kutatd nevét az altala igényelt anyag pontos jelzetét, valamint a kérés
beadasanak keltét kell feltiintetni. A kérélap adatai alapjan a kdzonségszolgalatot végzo gylijtemény-
kezel6 beirja a mozgatasi naploba a kiemelt tételek adatait, meggy6z0dik az anyag teljességérol és
kutathatd allagarol, ellendrizteti a gyiijteményvezetd muzeologussal és atadja az olvasdteremben az
olvasonak. A kutatd szamara egy kér6lapra csak egy leltari szamon 1évé kézirat adhatd ki.
Egyidejlleg legfeljebb 5 kér6lap adhaté be. Az igényelt adattari anyagot az adattar a kdvetkezd
nyitvatartasi napra koteles elokésziteni. A kutatonak lehetésége van az igényelt adattari anyagokat
levélben, telefonon, e-mail-en stb. elére megrendelni, hogy azok az elsé kutatdsi napon
rendelkezésére alljanak. Ilyen esetben is egyszerre csak 5 tételt kaphat kézhez. Vidéki vagy kiilfoldi
kutatdo kérésének teljesitésére indokolt esetben soronkiviiliséget biztosithat a gylijteményvezetd
muzeoldogus, illetve a mizeum vezetése. Ha a kutatd a szamara kiadott adattari anyagban a kutatast
egy alkalommal nem fejezi be, kérésére az olvasdteremben az anyag visszatarthatdo a legkozelebbi
kutatasig. Ha kutatdo a kutatast egy héten belill nem folytatja, az anyagot a raktarba vissza kell
szallitani. Kutaté az olvasoterembdl adattari anyagot semmilyen szandékkal nem vihet ki. A kért
adattari tételeket csak az olvasdterem feliigyeldje vagy a kozonségszolgalatot végzo adattari dolgozo
viheti ki az olvasoterembdl.

A kutatas befejezése utan az olvasoterem feliigyelje veszi vissza a tételeket, melyeket az adattar
raktarkezelGje szallit vissza a raktarba és helyez ellendrzés utan raktari helyiikre, s ezt a mozgatasi
naploban regisztralja. Amennyiben a kutatd az anyagot hidnyosan vagy rongaltan adja vissza a
gyljteményvezetd muzeologus a mizeum vezetésével egyeztetve és egyetértésben, a kar mértekének
megallapitasa és a karokozas mddjanak tisztazasa utan teszi meg a sziikséges 1épéseket.



