
 

 

A Néprajzi Múzeum pályázatot hirdet 

könyvelő 

munkakör betöltésére 

 

 

Foglalkoztatás jellege: 

2012. I. törvény hatálya alá tartozó, határozatlan idejű, teljes munkaidős 

A munkavégzés helye: 

1146 Budapest, XIV. Dózsa György út 35. 

A munkakörbe tartozó feladatok: 

• Számviteli osztályvezető munkájának támogatása, gazdasági események 

kontírozása, főkönyvi könyvelése, analitikus könyvelés, és a házipénztár forgalmának 

napi szintű teljes körű főkönyvi könyvelése a FORRÁS.NET rendszerben, 

 

• elvégzi az előirányzat módosítások, átcsoportosítások főkönyvi könyvelését,  

 

• közreműködik a havi, negyedéves és éves könyvviteli zárlati feladatokban, elkészíti a 

beszámolót alátámasztó leltárakat. 

 

Munkabér és juttatások: 

Az alapbér és a juttatások megállapodás szerintiek. A pályázathoz kérjük, hogy a pályázó 
jelölje meg bérigényét. 

Pályázati feltételek: 

• középfokú képesítés, pénzügyi ügyintéző, képesített könyvelő, 

• Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

• Büntetlen előélet. 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

• Felsőfokú képesítés, mérlegképes könyvelői végzettség, 

• 1-3 év közigazgatásban, illetve költségvetési szervnél hasonló munkakörben 

szerzett tapasztalat, 

• FORRÁS.NET program ismerete, 

• (KKVTR) Költségvetési Moduljának (KM) felhasználói szintű ismerete 

• mérlegképes regisztráció 

• MS Excel professzionális szintű ismerete. 



Elvárt kompetenciák: 

• Önálló munkavégzés, proaktivitás, 

• Határozottság, magabiztosság, 

• Hatékonyság, 

• Pontos és precíz munkavégzés, megbízhatóság,  

• Határidők betartása. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok 

• Fényképes szakmai önéletrajz a bérigény megjelölésével,  

• Iskolai végzettséget, szakképesítést és nyelvismeretet igazoló bizonyítványok 
másolata,  

• Hozzájáruló nyilatkozat arról, hogy a pályázat anyagát a bírálatban résztvevők 
megismerhetik.  

• 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány.  

A pályázat benyújtásának határideje  

2024. szeptember 30. 

A pályázatok benyújtásának módja  

Elektronikus úton munkaugy@neprajz.hu címen keresztül.  

A pályázat elbírálásának módja, rendje  

A pályázatról a bíráló testület véleménye alapján a főigazgató dönt. A bírálók a pályázóknak a 
pályázatok előszűrése után szakmai interjút szerveznek. Az eredménytelen pályázók e-
mailben értesítést kapnak. A beküldött pályázatok 30 nap után megsemmisítésre kerülnek. A 
pályázat kiírója fenntartja a jogot, hogy a pályázati eljárást eredménytelennek nyilvánítsa.  

A pályázat elbírálásának határideje: 2024. október 10.  

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.neprajz.hu honlapon 

szerezhet. 

 


