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A Néprajzi Muzeum palyazatot hirdet

konyveld

munkakor betoltésére

Foglalkoztatas jellege:

2012. 1. torvény hatalya ala tartozo, hatarozatlan idejd, teljes munkaidés
A munkavégzés helye:

1146 Budapest, XIV. Dézsa Gyorgy ut 35.

A munkakorbe tartozé feladatok:

o Szamwviteli osztalyvezeté munkajanak tAmogatasa, gazdasagi események
kontirozasa, f6konyvi kdnyvelése, analitikus kdnyvelés, és a hazipénztar forgalmanak
napi szint( teljes kor( f6kdnyvi kdnyvelése a FORRAS.NET rendszerben,

e elvégzi az eléiranyzat modositasok, atcsoportositasok fékonyvi konyvelését,

o kdzrem(kodik a havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlati feladatokban, elkésziti a

beszamoldt alatamaszto leltarakat.

Munkabér és juttatasok:

Az alapbér és a juttatasok megallapodas szerintiek. A palyazathoz kérjuk, hogy a palyazo
jeldlje meg bérigényét.

Palyazati feltételek:

o kozépfoku képesités, pénzigyi Ugyintéz6, képesitett konyveld,
e Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
e Buintetlen el6élet.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e Fels6foku képesités, mérlegképes konyvelbi végzettség,

e 1-3 év kdzigazgatasban, illetve koltségvetési szervnél hasonlé munkakdrben
szerzett tapasztalat,

e FORRAS.NET program ismerete,

o (KKVTR) Koltségvetési Moduljanak (KM) felhasznaloi szintl ismerete

e mérlegképes regisztracio

e MS Excel professzionalis szint{i ismerete.



Elvart kompetenciak:

e Onalld munkavégzeés, proaktivitas,
e Hatarozottsag, magabiztossag,
e Hatékonysag,
e Pontos és preciz munkavégzeés, megbizhatdsag,
e Hataridék betartasa.
A palyazat részeként benyujtandé iratok
e Fényképes szakmai Onéletrajz a bérigény megjeldlésével,
o |skolai végzettséget, szakképesitést és nyelvismeretet igazol6 bizonyitvanyok
masolata,
e Hozzajaruld nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat anyagat a biralatban résztvevék

megismerhetik.
e 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany.

A palyazat benyujtasanak hatarideje

2024. szeptember 30.

A palyazatok benytjtasanak médja

Elektronikus uton munkaugy@neprajz.hu cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje

A palyazatrél a biralé testiilet véleménye alapjan a féigazgaté dont. A biraldk a palyazoknak a
palyazatok el6szirése utan szakmai interjut szerveznek. Az eredménytelen palyazok e-
mailben értesitést kapnak. A bekildoétt palyazatok 30 nap utan megsemmisitésre kertlnek. A
palyazat kiiréja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. oktober 10.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.neprajz.hu honlapon
szerezhet.



