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A Néprajzi Muzeum palyazatot hirdet

konyveld

munkakor betoltésére

A jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idejli munkajogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1146 Budapest, XIV. Dézsa Gyorgy ut 35.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

e Szamwviteli osztalyvezetd munkajanak tamogatasa, gazdasagi események kontirozasa,
fékonyvi kdnyvelése, analitikus konyvelés, és a hazipénztar forgalmanak napi szinti
teljes kor(i fékonyvi kdnyvelése a FORRAS.NET rendszerben

o kbzrem(ikddés a havi, negyedéves, éves adatszolgaltatasok elkészitésében

o kdzrem(kodik a havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlati feladatokban, elkésziti a
beszamoldt alatamasztod leltarakat

Munkabér és juttatasok:

Az alapbér és a juttatasok megallapodas szerintiek. A palyazathoz kérjuk, hogy a palyazo
jeldlje meg bérigényeét.

Palyazati feltételek:

o kozépfoku képesités, pénzugyi Ugyintéz6, képesitett konyveld,
e Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
e Buntetlen el6élet.

Az allas betoltéséhez elényt jelent:

o Felséfoku képesités, mérlegképes konyvel6i végzettség,

e 1-3 év kozigazgatasban, illetve koltségvetési szervnél hasonlé munkakorben
szerzett tapasztalat,

e FORRAS.NET program ismerete,

o (KKVTR) Koltségvetési Moduljanak (KM) felhasznaloi szintl ismerete

e mérlegképes regisztracio

e MS Excel professzionalis szintli ismerete.



Elvart kompetenciak:

Onallé munkavégzés, proaktivitas,

Hatarozottsag, magabiztossag,

Hatékonysag,

Pontos és preciz munkavégzeés, megbizhatosag,

Hatariddk betartasa.

A palyazat részeként benyujtandé iratok

Fényképes szakmai Onéletrajz a bérigény megjeldlésével,

Iskolai végzettséget, szakképesitést €s nyelvismeretet igazold
bizonyitvanyok masolata,

Hozzajaruld nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat anyagat a biralatban
résztvevok megismerhetik.

3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkodlcsi bizonyitvany

A munkakor betoltésének legkorabbi idépontja:

palyazat elbiralasat kbvetéen azonnal

A palyazat benyujtasanak hatarideje

2025.01.25.

A palyazatok benyujtasanak médja

Elektronikus uton munkaugy@neprajz.hu cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A bizottsag a palyazoknak szakmai interjut szervez.

Az alkalmazasrol az el6készitd bizottsag véleménye alapjan a Néprajzi
Muzeum féigazgatodja dont. Az eredménytelen palyazok e-mailben
értesitést kapnak.

A bekuldott palyazatok 30 nap utan megsemmisitésre kerulnek. A palyazat
kiiréja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek
nyilvanitsa.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.neprajz.hu honlapon

szerezhet.



