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A Néprajzi Muzeum palyazatot hirdet

beszerzési ligyintézoé

munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji munkajogviszony, 3 hénap probaiddvel

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1146 Budapest, XIV. Dozsa Gyorgy ut 35.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

A szakmai terlletek altal kezdeményezett beszerzési igények feldolgozasa,
beszerzési eljarasok teljeskori lebonyolitasa (, arajanlatok kérése, beérkezett
ajanlatok ellenérzése, kiértékelése, megrendelések elkészitése,
szerz6déskoteés el6készitésében vald részvétel),

tarsteruletekkel valé kapcsolattartas, folyamatos egyeztetés

részvétel az engedélyeztetési eljarasokban (NKOH, DKU, KKSZK) és éves
tervek elkészitésében, valamint kapcsolattartas az eljaré szervezetekkel

részvétel a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban

statuszjelentések készitése, tajékoztatas és informacionyujtas az intézmény
vezetbi részére, hataridék figyelemmel kisérése és betartasa.

Munkabér és juttatasok:

Az alapbér és a juttatasok megallapodas szerintiek, a palyazathoz kérjuk, hogy a
palyazo jeldlje meg bérigényét.

Palyazati feltételek:

e legalabb kozépfoku végzettség
e gyakorlott szintii MS Office (irodai alkalmazasok),
e buntetlen eléélet,

Elvart kompetenciak:

e problémamegoldd és kommunikacios képesség,



kreativ gondolkodas, 6nallé munkavégzesi képesség,

kivalo szintl digitalis kompetencia,

csapatban val6 egyuttmikodési készség,

szakmai igényesség, rugalmassag, precizitas, minéségi munkavégzeés.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Hasonlé munkakorben szerzett relevans tapasztalat
o KoOzigazgatasban szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Részletes szakmai Onéletrajz a bérigény megjeldlésével.

e Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolé dokumentumok,
nyelvvizsga bizonyitvany masolata.

o A pozitiv dontést kdvetben a kivalasztott palyazotdl 3 hdnapnal nem
régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany.

e Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiggésben sziikséges kezeléséhez
hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2026. szeptember 15.

A palyazatok benyujtasanak maédja
Elektronikus uton munkaugy@neprajz.hu cimen keresztlil.
A palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A bizottsag a palyazoknak szakmai interjut szervez. Az alkalmazasrél az el6készitd
bizottsag véleménye alapjan a Néprajzi Muzeum féigazgatdja dont. Az eredménytelen
palyazék e-mailben értesitést kapnak. A bekuldott palyazatok 30 nap utan
megsemmisitésre kertlnek. A palyazat kiir6ja fenntartja a jogot, hogy a palyazati
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. szeptember 18.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.neprajz.hu honlapon
szerezhet.



