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Néprajzi Muzeum

a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Néprajzi Muzeum
Gazdasagi Hivatal

gazdasagi szakalkalmazott (kontiroz6 kényveld)
munkakor betdlteseére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 12.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Targyi eszkdzok és a készletek analitikus és f6kdnyvi nyilvantartasa; leltarozasban valé
kozremikodes; kiadasok és bevételek pénzigyi teljesitésének kontirozasa és
kdnyvelése; kincstari és fékényvi kényvelés kozti pénzforgalmi egyeztetésekkel
kapcsolatos feladatok ellatdsa és azok modositasa; elbiranyzatok, keretek
felhasznalasanak figyelése, részvétel a rendszeres és ad-hoc kimutatasok, jelentések,
statisztikak Osszeadllitdsaban; aktivan részt vesz a havi, negyedéves, éves zarasi
teend6k veégrehajtadsaban; aktivan reszt vesz az id6kézi koltségvetési jelentes,
mérlegjelentés, éves beszamolo elkészitésében.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kdézalkalmazottak jogallasarél szolé"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Fels6foku képesités,
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» allamhaztartasi szamviteli terlileten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

» A&llamhaztartasi mérlegképes konyveléi végzettség

« (CT-Ecostat integralt rendszer felhasznaldi szintl ismerete

« Magyar allampolgarsag vagy jogszabdly szerint bevandorolt vagy letelepedett
statusz, cselekvdképesség, blntetlen eléélet

A palyazat részekeént benyujtandé iratok, igazolasok:

» Fényképes szakmai 6néletrajz; végzettséget, szakképesitést igazold okiratok
masolata; harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany (vagy ha a
palyazo erkolcsi bizonyitvanyhoz kététt munkakérben dolgozik, az errél szélé
igazolas), vagy az igényldlap postara adasat igazol6 szelvény.

. Nyilatkozat a palyazati anyagban foglalt személyes adatoknak a palyazati
eljarasban sziikséges kezeléséhez valé hozzajarulasrol

A munkakor betolthetéségenek idépontja:
A munkakor legkorabban 2018. oktdber 1. napjatél tdlthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. szeptember 23.

A pdlyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dobos Ferencné
féosztalyvezetd nyujt, a 473-2430 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modija:
» Elektronikus uton Dobos Ferencné féosztalyvezetd részére a ghiv@neprajz.hu
E-mail cimen keresztll
A palyazat elbiralasanak madja, rendje:
A pélyazatokat szakmai bizottsag biralja el. A bizottsdg személyes beszélgetésre
hivhatja be a palyazokat. A palyazat nyertesérél a munkaltatéi jogkor gyakorléja dont.
Sikertelen felvétel esetén a bekildétt dokumentumokat megsemmisitjiik.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. szeptember 28.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

*  www.neprajz.hu - 2018. szeptember 4.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.neprajz.hu honlapon
szerezhet.
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